RESOLUCION DE ALCALDIA N° 0141 - 2012 - MDCH

Chaclacayo, 10 de Agosto de 2012

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

VISTO: E! Informe N© 0128-2012-GGM/MDCH de la Gerencia General Municipal, Informe N° 168-2012/MDCH-GAJ
de la Gerencia de Asesoria Juridica, Informe N° 067-2012-GPP/MDCH de la Gerencia de Planeamiento Y
Presupuesto y el Memorandum N° 534-A-2012-GATYR-MDCH de la Gerencia de Administracidn Tributaria y Rentas
de la Municipalidad de Chaclacayo, v;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perti establece que las Municipalidades Provinciales y Distritales

.. S0n organos de gobierno local que tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su

it {,{ competencia:

‘Que, que es necesario complementar el manejo estricto y controlado de I3 ejecucion de gastos y definir las lineas
qi_e-?accién a seguir en la administracién eficiente de los recursos disponibles efectuadas por el Comité de Caja,

NS las normas especificas para el movimiento, registro v control de los acuerdos adoptados;
L

o

Que, la Directiva del Procedimiento para el Funcionamiento de| Comite de Caja de la Municipalidad de Chaclacayo,
tiene por objeto establecer Ias lineas de accién a seguir en el manejo eficiente, racional y equitativo de los recursos
- financieros disponibles en |a Municipalidad, estableciendo la asignacién de recursos que correspondan a las

unidades orgdnicas y sus respectivos centros de costos de acuerdo a la disponibilidad financiera de |a
Municipalidad de Chaclacayo:;

Que, mediante Informe 0168-2012-MDCH/GAJ la Gerencia de Asesoria Juridica, es de opinidn que teniendo en
cuenta que constitucionalmente las entidades ediles como en caso de la Municipalidad de Chaclacayo, gozan de
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~on D o autonomia politica, econdémica y administrativa, resulta pertinente aprobar mediante resolucion de alcaldia el
et Proyecto de Directiva que Regula el Procedimiento para el funcionamiento del Comite de Caja de la Municipalidad

dé_ﬁ-Chaclacayo, en aplicacion del Articulo N° 43° de |3 Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972:
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.. Enuso de las facultades conferidas por la Ley Organica de Municipalidades ~ Ley N2 27972
| '.,h:‘-:-"é-{‘ ;.:'3?____; . ?“‘1 '”':ﬁ;;{"
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e s T o RESUELVE;

TICULO PRIMERO.- APROBAR Iia Directiva N° 02-2012-MDCH “PROCEDIMIENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO
29 YEL COMITE DE CAJA DE LA MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO”, la misma que forma parte de lIa presente

resglucion.
. < ICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia General Municipal, Gerencia de Administracion y Finanzas,
wint-"Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas, Unidad de

Abastecimiento v Unidad de Tesoreria e cumplimiento de ia presente Resolucién en lo que sea de su competencia.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a I3 Unidad de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones la publicacién del
integro de la presente Ordenanz_a en la Pagina JANef de la  Municipalidad de Chaclacayo:

www.munichaclacavo.gobpe vy, en el  Portal ycios al  Ciudadano vy  empresas:
www.serviciosalciudadano.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

ALCALDE
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PROCEDIMIENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE CAJADE LA
MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYD

1. OBJETIVO
La presente Directiva tiene por objeto establecer las iineas de accidn a segulr en al
manejo eficiente, racional vy equitative  de los recursos financieres disponinles de  Ia
municipaiidad, estableciendo la asignacion adecuada de recursos que correspondan a las
uriigades ejecutoras v sus respectivos centros de costos de acuerdo a I3 disponibilidad

financiera de la Municipalidad de Chaclacayo.

FINALIDAD
~egular las normas bésicas para una gestion integral eficiente y manejo responsable
vincutados con ia percepcion y utilizacion de los fondos municipales, que permitan gl fiel

cumptimiento  de  sus  obligaciones en  estricts  concordancia  con las  prioridades

institucionaies.

LTHT M 3.0 ALCANGE
W span g La presente direcliva es de aplicacién obligatoria de todas las unidades organicas de i
Municipalidad de Chaclacaye, viabilizando la éptima apficacién v disposicion de los fondos

municipales.

4. BASE LEGAL
4.1, Ley N" 27872 — Ley Organica de Municinalidades.
4.2, Ley N7 28411 ~ Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
4.3. Ley N" 29812 —~ Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afg 2012,
4.4, Ley NY 20813 ~ Ley del Equilibrio Financiero y Presupuestal del Sector Publico para
ét ano 2012,

4.5. Ley N® 28083 —~ Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

5. DISPOSICIONES GENERALES Y ESPECIFICAS
2.1, De la Conformacion del Comité:
5.1.1. Gerente General Municipal, guien lo prasidira,
5.1.2. Gerente de Planeamiento v Presupuesta,
5.1.3. Gerente de Administracidn vy Finanzas.
0.1.4. Gerente de Administracidn Tributaria y Rentas.
5.1.5. Jefe de Unidad de Abastecimiento.

0.1.6. Jefe de Unidad de Tesoreriz, quien actuarad como Secratario Técnico.

. L e T

3oLl e T L Ao dgm



5.1.7.

5.2.1.

5.2.2.

Jefe de Unidad de Contabilidad, como miembra aiterns,

5.2, Funciones del Comité de Caja.

Cvailar permanentemente la situacion de los ingresos y de liguidez de la
Municipzlidad de Chaclacayo.
Cstablecer los lineamientos de accién y 108 procedimientos que deben aplicar

fodas gaebidamente

as  unidades para la ejecucion de los gastos

presupuestados.

Programar [os pagos corrientes en estricta relacién con la disponibilidad de

fondos y el grade de prelacion de cada uno de los mismos.

Uisponer que todas las Gerencias alcancen oportunamente a la Secrsataria
Tecnica del Comité, la informacion requerida Bara un maneio eficiente de {os
recursos financiergs,

incorporar en el cronograma de pagoes e servicie de la deuds pancaria y otras
cuentas por pagar no corrfentes.

Asignar tos montos auforizados a ejecutar (Asignacion Financiera Trimestral)
para cada una de las Gerencias. en la compra de bienes, contratacién de
SEIVICIOS ¥ Olros.

Disponer la asignacién financiera a nivel mensual en funcidn al Calendaric
Trimestral de acuerdo a lo establecido en las disposiciones de ejecucion vy
evaluacion del Plan de Accidn y presupuesto de |a Municinalidad de
Chaclacayo.
informar a la Gerencia de Administracion y bFinanzas de los déficils
estacionales de Caja, que pudieran generarse, a fin de Gue auttorice a cubrir
cportunamente los mismos, mediante los mecanismos adecuadaos que sean
brindados por las entidades financieras. a fin de asegurar la oportuna

atencion de las obligaciones de la Municipalidad de Chaclacayo.

2.4, Procedimiento para la informacidn de ingresos del presunuesic de Caja.
5.3.1.

La Gerencia de Rentas dentro de los 02 primeros dias habiles del mes, debe
conciitar con el Jefe de fa Unidad de Tesoreria sobre los iNgresos que se
recaudaron en el mes anterior. El informe debe presentarse a nivel
desagregado conforme a los clasificadores correspondientes.

La Unidad de Tesoreria, dentro de log primercs 05 dias habiles de! mes.
informard al Comité de Caja, sobre los INgresos que se recaudaron en of mes
antenar bajo su administracién. El informe se presentara a nivel desagregado
conforme a los clasificadores correspondientes. Yy considerando los siguientes
conceplos;

ay - Porderechos del TUPA.

by - Porcontribuciones.

¢y - Por Arbitrios e Impuestos.




3.4,

5.3.3.

¢y - Porvents de bienes.

e} - Por prestacion de servicios.

f1 - Por donaciones.

gy - For transferencias.

Ny - Porrentas de propledad municipal.

- Por ingresos de capital y acciones.

I} - Horlos recursos provenientes de operaciones oficiales de crédita

K nternc y externc.

1} - Por saldos de periodos anteriores.

) - Otros.

La Unidad de Tesorerla, deniro de los primercs 05 dizs habiles del mes
nformara sobre l0s ofros ingresos provenienies de (as transferencias def
Goblerno Central, tales coma,

g} ~FONCOMUN.

by -Impuesto a los juegos.

cho -impuesto @ las apuestas.

d)  -lmpuesto a los Espectéculos Piblicos No Deportivos.
e} -Programa del Vaso de Leche,

fy  ~Canon Aduanero u otro de simifar naturaleza.
g) -Cualquier otra transferencia y/o donaciones del Gobierno Central o de

£3 cualquter otro organismo nacional e internacional, publica o privada.

Procedimiento para la informacidn de gastos del Presupuesto de Caja

59.4.1,

542

5.4.3.

La Unidad de Tesoreria en coordinacidn con la Unidad de Abastecimiento

gentro de ios primeros 02 dias habiles del mes informara al Comité de Caja

sobre los gastos fijos ejecutados en e mes anteriar. asi como tambign o

gue e estima gjecutar en e mes.

La Unidad de Tesoreria, en coordinacion con iz Secretaria General deniro

de s primeros 02 dias del mes, informara al Comité de Caja resnecto de

108 pagos realizados a los regidores por concepto de dietas en el mes

anterior y de [os que se estiman gjecutar en el mes.

La Unidad de Tesoreria, en coordinacion con la Unidad de Hersonal, dentro

ge les primerss (2 dias habiles de iniciado ef mes, comunicars al Comité de

Gaja respecto de los gastos ejecutados en el mes anterior, tales comao:

g; - Remuneracicnes.

by - Fensiones.

cl - Retenciones vy Descuentos.

d; - Remuneraciones devengadas le ejercicios anteriores.

a) - Pagos a ex trabajadores con sentencia judicial en calidad de cosa
Juzgada.

fi  -Beneficios derivados de Pactos Coleatives.




.44,

g)  -Otros relacionados al personal de la Municipalidad.

W& erencia de Administracién v Finanms: en coordinacién con la Unidad
de Abastecimiento y la Unidad de Tesoreria, dentro de los primercs 02 dias
Ge niciade el mes deben comunicar al Comité de Caja, los gastos que se
estiman ejecutar en el mes por transferencias corrientes v otras tales como.
- iransterencia  por  Fondo  de  Compensacidén  Municipal
(FONCOMUN). '
- Pago por sentencias judiciales de bienes, servicios y ofros, gue
tengan @ calidad de cosa juzgada.
- (castos de ejercicios anteriores correspondientes a otros gastos
corrientes.
Transferencia de cuotas a entidades publicas y/o privadas -
Llevolucion de fributos.

- Otros varios.

5.5, Ingresos y Gastos Adicionales

Lentro de [os primeros 02 dias habiles de cada mes la Unidad de Tesoreriz o

cuglguter otrg area de la Municipalidad debera informar al Secretario Téonico del

Comiteé, sobre los olros tipos de Ingresos v/io gastos no contemplados en los

capites anteriores (ejecutados del mes anterior v por ejecutar en el mes).

5.6. Asignacion de Recursos Adiclonales para la atencidn de gastos corrientes no

presupuestados.

5.0.1.

89.0.2.

5.0.3,

Hroyectados 0s Ingresos y gastos vy una vez cubietto los costos fijos de a3
Municipalicad, a mas tardar el tercer dia de cada mes, el Comité de Caja v
2 Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, con el saldo financiers
cisponible establecera (@ asignacion de recursos gue corresponden a [as
respectivas areas de la Municipalidad de acuerdo a lo gue disponga la Alta
Lireccion, a fin de atender los requerimientos solicitados por concepto de
bienes y servicios, servicios administrativos v olros gastos corrientes.

La asignacion financiera mencionada en ef punto anterior incluye los montos
a utilizar para caigs chicas y fondos especiales, si fuere el caso, solicitados

Hor las difterentes areas de (g Municipalidad,

.2 asignacion financiera mensual sefialada en el numeral 5.6.1 puede ser
acumulada para el siguiente mes calendario, en caso no haya sido utilizada

an su totatidad en el correspondiente mes.

el funcionamiento del Comité de Caja.
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6.1. El Comité de Caja tendra cardcter de permanents vy se reunird el quinto  dia dtil de
cada mes, para lo cual la Secretaria téonica debera hacerle llegar toda [a informacion
que se defalla en los numerales anteriores, sobre {gresos y gastos sfectuados en ef
mes amencr v o proyectado para e mes en curso.

6.2, El Comité evaluara los informes de Ingresos y Gastos de |z Ssecretaria Téonica a fin
ae determinar ef grado de cumplimiento de la proyeccion de recursos, asi como de os
gastos programados del mes anterior para establecar la racionalidad en iz elecucion
de lo concordado.

6.3, El Comité revisara v evaluars Ia proyeccion de ingresos y gastos del mes en curso.

determinarad su prioridad v aprobara su ejecucion, fa misma que se hard de

conocimiento ae todas las areas de la municipalidad para su estricto cumplimiento.

Las asignaciones de recurses relacionados con priorizacion de temas purituales de

as diferentes dreas se resolveran mediante votacion por mavyora simple, no se

germite las abstenciones,

Los acuerdos del Comité de Caja se acreditaran mediante actas que suscriniran fodos

sis miembros asistentes y cuyas copias seran proporcionadas a cada uno de los

miembros mencionados.

L.a Secretaria Técnica elaborard un resumen de las asigrnaciones aprobadas v

consignadas en el acta respectiva para el mes en curso vy la hars tegar a todas as

areas inferesadas.

Los Gerentes que lo soliciten, con la anuencia de la Presidencia del Comité, HOGran

participar en la sesion del Comite, solo a fin de sustentar algun gasto prioritario de su

area retacionado con situaciones puntuales y de caracter estrictamente operativo y

tuncional, haciéndose hincapié que no tienen derecho a voto.

=l Presidente del Comité podra citar a este cuando las situacicnes de operatividad de
a Municipalidad relacionadas con sus funciones asi (o amaeriten,
7. Disposiciones Complementarias

7.1, La presente directiva serd puesta en vigencia al dis siguiente de [a publicacion de ia
Resolucion de Alcaldia que 1a instaura,

7.2, Lualguler situacién no prevista en esta directiva se someters 2 (s votacion del Comité

de Caja, a fin de darle (a solucion mas adecuada.




